BGBI. II - Ausgegeben am 22. November 2024 - Nr. 320 1 von 1

Anlage 1

(Grundlagenmodule Kanzlei)

Lehrplan und Lernziele

Einfiihrungsmodul
Inhalte Dauer
Behordenordnung und -aufbau in Grundziigen .
ein Tag
Kommunikation und Berufsethos
Grundlagen der Informationstechnologie in der Justiz, Basiskenntnisse in der | V1T Tage
digitalen Akten- und Verfahrensfiihrung
Gesamt fiinf Tage

Ziel: Uberblick iiber relevantes Grundwissen und Kommunikation in der Justiz; Erlernen der fiir die
tégliche Arbeit erforderlichen Anwendungen im Bereich der IT und der digitalen Aktenfiihrung

Grundmodul

Inhalte Dauer
Wiederholung der Inhalte aus dem Einfiihrungsmodul und Vertiefung ein Tag
Kommunikation zwei Tage
Behordenordnung und -aufbau vertiefend ein Tag
Grundlagen des Dienstrechts und Compliance ein Tag
Grundlagenwissen iiber die Verfahrensarten bei den ordentlichen Gerichten ein Tag
Grundkenntnisse in der digitalen Akten- und Verfahrensfiihrung zwei Tage
Wiederholung ein Tag
Priifung ein Tag
Gesamt zehn Tage
Ziel: Erwerb der grundlegenden Kenntnisse und Fahigkeiten, die Voraussetzung fiir alle Bediensteten
im Kanzleibereich und bei den Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollziehern sind

www.ris.bka.gv.at
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Unterzeichner

serialNumber=734173660,CN=Bundeskanzleramt,C=AT

Datum/Zeit 2024-11-22T11:21:18+01:00
Informationen zur Priifung des elektronischen Siegels bzw. der elektronischen
Prifinformation Signatur finden Sie unter: https://www.signaturpruefung.gv.at
Informationen zur Prifung des Ausdrucks finden Sie unter:
https://www.bundeskanzleramt.gv.at/verifizierung
Hinweis Dieses Dokument wurde amtssigniert.
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